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SECCION |

ANTECEDENTES

El Hospital Regional de Alta Especialidad de xtapaluca, es un Organismo Descentralizado
del Gobierno Federal, sectorizado a la Secretaria de Salud, con persanalidad Juridica ¥
Fatrimonio propios de conformidad con f decreto presidencial publicado en el Diario Oficial
de la Federacion con fecha 8 ok junic de 2012,

Gue tiene por objeto coadyuvar a la consolidacion del Sistema Nacional de Salud,
proporcionando  servicios médicos de alta especialidad e impulsande los  estudios.
programas, proyectas g Investigaciones inharentes a su dmbito de compeatencia,

For o cual se requiersn reallzar todas aquellas acciones necesatisa en materig de
Adgquisiciones, Arrendamientos v Servicios para cumplir con los objetivos del Hospital.

Dichas acciones deberén regirse por 1a Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y Servicios det
Sector Pdblico, asi como por su Reglamento,

La Ley de Adguisiciones, Armendamientos y Servicios gdel Sector Plblico en su Articulo 22
sefiala gue las entidades deben establecer sus Comités de Adquisleiones, Srrendamientos y
Servicios, a los cuales les correspondsrd de acuerdo con la fraccion VI de diche articukp,
elaborar y aprobar el Manual de integracidn y Funcionamlento de dicho COMITE.

1
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T
Ei Reglamento por su parte, estableca en sus adiculos 18, 20, 21, 22 v 23 del Capltulo

Segundo, la forma y t&minos de la integracién y al funcionamiento del citado COMITE,
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SECCION 11
PRESENTACION

El artlculs 134 de Iz Constitucion Polltica de los Estados Unidos Mexlcanos, establece que
los recursos econdmicos de gue digpongan la Federacion, fos estados, los municipios, el
Dialrito Federal y [os drganos politico-administrativos de sus demarcaciones terrltonzles, se
administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer log
objetivos a los que estén destinados.

Asl mismo, sefiala que las adquisiciones y amendamientos de todo lipo de bienes, prestacion
de servicios de cualguier naturaleza que realicen, se adjudlcardn o llevaran a cabo a través
de licitaciones publicas mediante convocatora nibiica para gue libremente 58 presenten
proposicionesa solventes en sobre cemado, gue serd abierto pliblicamente, a fin de asequrar
al Estado las mejores condicipnes disponibles en cuanto a precie, calidad, fingnciamiento,
cportunidad v demas circunstancias perinentas.

Cuando las feitaciones a gue hace referencia el parrafo amteror no sean idgoheas para
asagurar dichas condiciones, las leyes establecerdn lzs bases, procedimientos. reglas,
requisitos y demas elemeantos para acreditar ia economia, eficacia, eficiencia, nparcialidad y
horradez gque aseguren las majores condiciches para el Estado.

La Ley de Adguisiciones, Armmendamientos y Senicios del Sector Plblice en sy articulo 22,
dispone que las dependencias y entidades deberdn estabtecer Comilés de Adguisiciones,
frrendamientos v Servicios, para la raalizaclon, entra ofras funciones, ko que establece 12
freccidn I, del citado articule, gue sefala que se deherd dictaminar, previamenta a la
inlciacidn del procedimiento sobre la procedencia de la excepcion a la hicitacién plblica por
encontrarse en alguna de los supuestos a que se refieren fas fracciones || 11, WIlI, IX segundo
parrafa, &, XN, XV, X7 XV XV X y XX ded articulo 41 de ta Ley.

En el capitulo tercero del titulo 1l de la misma Ley, habla de lag excepcicnes a la licitacién -

publica, el articulo 40, seftala que la seleccidn del procedimienta de excepcion que realicen
las dependencias y entldades deberd fundarse y motivarse, segln las circunstancias que
concuman en cada caso, en crterios de economia, eficacis, eficiencia, imparcialidad,
henradez y transparencia que resviten procedentes para obiener las mejores condiciones

para = Estado. El acreditamiente del o los criterios en los gue se funda:; esl como la

justificacién de las razones en las que se sustente el ejarcicic de la opcién, deberdn constar.

por escrito y ser fimedo por &l titular del drea usuaria o requirente de los bienesximicins. .
Y\

Y
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En cuslquier supuesto se invitard @ personas que cuenten con capaciiad de respuesta
inmediata, asi coma eon los recursos t&enicos, financieros y demas que sean necesarlos, ¥
cuyas actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los bisnes o servicios
objeto del contrato a celebrarze.

Las dependencias y entidades, bajo su responsabitidad, podran contratar adouisicicnas,
arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacidn piblica, a través de
los procedimientos de lnvitaeidn a cusndo menos tres personas o de adjudicacién directa.

El artlcule 71 del Reglamenta de fa Lay, hace mencidn de las excepciones a la licitacian
pablics, indlcando que: El documento suscrito per el ttular del Area requirenta sefialado en e
segunda pamafo del articulo 40 de la Ley, gue se someta a consideracién del COMITE o del
titllar de la entidad, o al servidor patlico en guien éste delegue la funcion para dictaminar
sobre la procedancia de la axcepcitn a la licitacién plblica, deberd contenar coma minime |a
informacién que a continuacion se indica;

|. Descripcién de loz bienes o servicios objeto del procedimiento de contratacian, las
especificacionss o datos tecnico: de los mismos, 2si como la deméds informacion
considersda conveniente por sl Area requirente o el Area técnica, para expiicar el objeto y
alcance de la eontratacion.

Il. Plazos y condiciones de entrega de las bienes o de prestacian de Ios senvicios.

HL El resultade de Iz investigacion de mercade, que saporte el procedimiento da contratacion
propLesto,

M. El procedimiente de contratacion propuesto, fundamentando el supuesio de excepcion
que resulte procedenie para levar a cabo la invitacidn a suande menos tres personas a la
adjudicacion directa y motivande la propuesta mediante Iz descripcion de manera clara de las
FAZONESs &0 que s sustente la mismas.

V. E{ monte estimado de la confratacian y forma de pago propuesta.

N,

VI En &l caso de adjudicaclén directa, el nombre de la persona propuesta y sus datos \\_

generales, o tretandoze de los procedimientos de invitacidn & cuando menos tres perschas
fundamentads en los supuestos a gue se refiare el quinte parrafo del articulo 40 de la ley,
los nombres y datos generaies da las personas que serén invitadas,

3
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VH. La acreditacién del o los criterins 2 que se refiere ef sagundo parrafo del artleulo 40 de la
Ley, en que a2 funde y motive la seleccidn del procedimisnto de exXcepcion, segln las
CircUNStancias que concurran en cada caso.

Vi, El lugar y fecha de emisién.

Al documenis 3 que se refiere e articulo 74 del Reglamento, se deberd acompatiar la
requisicion ¢ solicitud de contratacidn, acreditando la existencia de recursos presupuestales
para iniciar el procsdimiente de contratacidn, de conformidad con lo dispuesto en el primer
parrafe def articulo 25 de la Ley v e 18 del Reglamento, asi coma parz et casa de
adquisicién o arrendamientc de bienes la constancia sefalada en e articuls 27 del
Regilamanio & no emstencia de fos bignes o servicios.

En los supuestos previstos en las fracciones 1, IV, V, VI VI, IX, primer parrafo, XI, XH y XX
def articulo 41 de Ie Ley, en & documento que prevd este articulo se debera adicionar un

purto en el que se precise que guien lo suscriba dictamina como procedents la no
celetrachon de fa lisitacidn poblica y &l procedimisnts de contratacion gue se autoriza,

EECCION 111
MARCO LEGAL

= Articule 134 de la Constitucidn Polltica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Los Tratados de Libre Comercio suscritos por México. Capitulos de Compras
Gubernamentales.

LEYES
*+ Loy de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Seetor Pblico

» Ley Federal de Presupussto y Responsabilidad Hacendaria

» Ley Federal de Procedimienta Administrativo =

» Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Sarvidores Publi
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» Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacidn Publica Gubernamerntal
v Ley General de Salud
* | ey de ios Institutos Macionales de Salud

» Ley Federal de Instiluciones de Fianzas
CODIGOS
» Codigo Civil Federal
» Codgo Federal de Procedimientos Civiles
+ Cddigo Fiscal de la Federacién
REGLAMENTOS
» Reglamento de la Ley de Adquisicionss, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.
» Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
» Reglaments Interior de |z Secretariz de Salud.

= Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso & la Informacion Publica
Gubemamental

===
ety

N

DECRETOS

T
ge

S F

« Decrelo de creacién de! Rospltzl Regional de Alta Especialidad de Ixtapaluca. DOF
08/08/2012

* Decreio de Presupuesto de Egresos de la Federacion, dei gjercicia  fiscal
comespondiente.

« Decreto por el gue se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones, uso de :
papel ¥ de la cerificacién de manejo sustentable de bosques por |a Administracidn =
Publica Federal. -DOF 05/08/2007-

- 7

v Decreto que establece las Medidas de ﬁ:riﬂaﬂ y Disciplina del & I i da la ‘--)T
i



SALUD o

: HOSPITAL REGIONAL

L LR R R RN IR

ALTA ESPECIALIDAD

b S Sty U TR N R R I S 1

HOIPITAL RECHONAL DE id TA ESPECIMLIDAD
DE CCTAPALUC A

COMITE DE ADGUMSICIGNES, ARRENDAMIENTDS ¥ SERVICIOS
Administracion Pablica Federal. DOF 4/12/2008
Decreto que establece las medidas para el uso eficients, fransparente y eficaz de los

recursos poblicos, ¥ lag acciones de disciplina presupuestaria en of gjefcicio del gasto
putlico, asl como para la modemizacion de la Adminisiracién Piblica Federal.

ACUERDOS Y LINEAMIENTOS

Acuerdo por el qua se expide el Manual Administrativo de Aplcacion General en Materia
de Adgquisiciones, Arrendamienias y Servicios dal Sector Publico- DOF 08/08/2070

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales ¥
Servicios Generales -DOF 16/07/2010-

Acuerdo por 2! que ze establece la estratificacion bajo la cual se catalogan {as MIPYMES
-DOF 30/08/200%9-

Acuerde por el que 32 ¢rea la Comigidn intersecretarial de Compras v Obras a la Micrg,
Fequefia y Medlana Empresa - DOF 15/01/2008 —

Lineamientos de Eficlencia Energética para ia Adminlstracion Publica Fedaral -DOF
21/04/2010-

Lineamientos pare las adguisicion2s de papel para uso de oficina por parte de las
dependencias y entidades de la Administracion Piablica Federal -DOF §2/10/2000-

Lineamierios Genarales relativos a fos Aspectos de Sustentabilidad Ambiental para las
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Seclor Publico. -DOF 31/10/2007-

Lineamientss espectficos para fa aplicacion y seguimient) e las medidas de austeridad
¥ disciplina del gasto de la Administracion Piblica Fedaral,  -DOF 204 2/2006-

{Incluye reformas y adiciones publicad=s en el OF &l 14 de mayo de 2007)

Fresupuesto de Egresos de [a Federacion para el ejercicio fiscal correspondients.

Miscelanea Fiscal 2012 Articulo 32-D Cadigo Fiscal de la Federacién, D.O.F 07/06/2047

[

e
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Dizposicion=s Nomativas que indican gue debersn subirse al Sisterns CompraMet todos

loe contratos gue deriven de procesos de invitacion 3 cuando menas bresersonas v

" 3o
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adiudicacidn dircta, con un mente mayor a 300 veces el Satario Minimo General Vigente
en &l Digtrite Federal sin considerar IVA, D.O.F. 28/0872011

» Gula sobre el Contgnido Minimo que debe Considerarse en # Documents Denominado
Pofiticas, Bases y Lineamientos an Materia de Adquigiciones, Arrendamientos ¥ Servicios

* Reglaz para la aplicaclon del margen de prefecencia en el precis de los bienes de QIgen
nacional en procedimigntos de cardcter intemacional. -DOF 12407/2004-
{Incluye modificaciones publicadas en el DOF el 20 ds enerc de 2006).

» Reglas para la reafizacidn de Proyectos para Prestecion de Servicios. -DOF
09/04/2004

» Froyectos para Prestacidn de Servicios {Secretatia de Haciends y Cradito Pablico}
analisis costo beneficio y comparacion de ofertas.

* Difugién de lineamiantos de la OCDE.  -Oficio Circular SACNI200M48/2003 - SFP
Q02003 (Incluye reformas al Codigo Penal Federsl publicadas en el DOF g 23 de
agosto de 2005).

» Disposiciones para el uso da medios remdtos de comunicasitn ekechdnica para sl anvio
de propuestas e inconformidades en las licitaciones publicas.  -DOF 09/08/2000-

« Reglas para la determinacion y acreditacion del grado de contenido nacional en
procedimeentos de cardcler nacional. -DOF B303/2000-
{Incluye modificaciones publicadas en el DOF el 12 de julio de 2004 ¥y 4 de anero de
2007, :
4
= Informaclén que se debe remitr 2 la SFF, sobre los procedimientos de licitacidn y ﬁ‘&k\
documenttos que se podran requert para que los proveedores acrediten su <%

; k.

personalidad.  -DOF 11/04/1997- lll\n

-

« Reglas en materiz de compras del sector piblico para la participacikin de empresas >
nacionales micro, pequeias y medianas.  -DOF 24/11/1964 \\l
=,
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SECCION 1V

GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos del presente MANUAL, se entendera por:

AREA
CONTRATANTE:

AREA REQUIRENTE:

AREA TECNICA:

COMITE:

LEY:

MANUAL,;

POBALINES:

REGLAMENTO:

La facultads en el HRAEl para realizar procedimientos de
contratacién a efecto de adquinr o amendar bienes o condratar |a
prestacion de sanicios que requisra e HRAEL

La que en el HRAEI, solicite o requiera formalments fa adquisicidn
¢ amendamlenio de bienes o Iz prestacitn de servicios, o bien
aquelia que los utifizara.

iLa que en el HRAE| &labora ltas especificaciones técnicas que 52
debaran incluir en el procedimiante de contratacion y evaiia las
propuestas técnicas presentadas por los licitantes,

ﬂhfguﬂﬁ de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del
L

A la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector T b
Piiblico. Py
N

Al Instrumerto a través del cual se prectea la integracion v\ %
furcionamients det COMITE.

Foliticas, Baszes y Lineamientos en Materia de Adquisiciones
Arrendamientos y Serviclos, del HRAEL. "

Al Reglaments de la Ley de Adquisiciones. Arrel‘nd
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Servicios del Sector Publico.

HRAEI: Hospital Regional de Alta Especialldad de Ixfapaluca.
SUBCOMITE Al Subcomité constituido por &l COMITE, encargado de la revisidn
REVISOR: de Convocatorias a las Lickaciones Plblicas e Invitaciones a

Cuandy Menos Tres Perscnas. autorizados por ef COMITE,

BIENES: Son aquellos bishws muebles instrumentates de dominic privads de
i@ Federacién y en general [os que con tal naturaleza define &l
Codigo Civil Federal.

BIENES Son los materiales y suministras que por su utllizacion en el
DE CONSUMD: desarmolfo de las aciividades a realizar tienen un desgaste total.
CAAS: El COMITE de Adquisicionss, Arrendamlentos y Serviclos del

Hoszpital Regional de Alta Especialidad de bxtapafucs.

PEDIDDS A los documentos gue representan un acuerdo de yoluntades CpLoer
ICONTRATOS: genera derechos y oblipaciongs, mediante los cuales se formalizan
las condiciones y camcterlsticas de  las  adguisitionss,

amendamientos y prestacidn de servicios, conforme & lo dispuesta ¢ Y
en la Ley, el Reglamento y este Manual, q.&
R
LICITANTE: La persona fisica o morat que participe en cualquier procedimlento “"&
de licitacién plblica o bien de invitacidn a cuando menos tres
persgnas. R
R
PROVEEDOR: La persong fisica o moral que celebre pedidc o contratos de ¥
adquigiciones, amendamientos o servicios con el HRARY, o

oy

SE: La Secretarla de Economla. ) QT’
th:}

L
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SFP: La Secretaria de |z Funcidn Puablica.
SHCP: La Secretaria de la Hacienda y Crédito Plbiicg,
TRATADOS: Las convenios que rige el Derecho Internacionai Pablico, suscritos

por los Estados Unidos Mexicanos con otros gobiernos de otros
paises a gle se refiere el erticuly 2, fraccion V de la Ley, que
cuentern con un capituke o titule de compras del Sector Publico.

SLUFICIENCIA El monto de gue dispone &l HRAE| en témines de las dispoziciones
FRESUPUESTARIA: apiicables para contratar.

CONTRATO Conlrato al que se refiere el articulo 47 de la Ley
ABIERTO:
SECCION ¥
QBJETIVOS L
El COMITE tiene como abjetivos primordiales los siguientes: ?9&1\ g

-

1. Coadyuvar a que se apliquen criterios de economia, eficiencia, eficacia, i
imparcialidad, honradez vy trasparencia en los procesos de  adquisiciones, A
arendamientos y contratacidn de servicios, gue aseguren para ei HRAEN Ias \
mejares condlciones disponibles &h cuanto a precis, calidad, epoerumidad v demas
circunstanceas pertinentes. R

\

2. Proponer y observar criterios que promuevan la simplficacion sdministrativa para
coadyuvar al cumpdimiento de las metas establecidas en materia de a
3 13 ocbservancia de la Ley en la materia y demds disposisionss) vigentes y
apticables.
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3. Fomentar la racicnalzacién de las adquisiciones, zrendamientos ¥ Senvicios, asi
como ia comecta tilizacidn de kos recursos matanakes.

El MANUAL tiene coino objetivos primordlaiss los slgulentes:

1. Estabiecer la infegracion y funcionamients de! Comite de Adquiziciones,
Arrendamisntos y Servicios del HRAEL las funciones de sus Faricipantes y de las
Areas Requirentes y Técnicas, las formalidades que deberan cumplirse en la
tekebracidn de sesiones v en la adopelén de fos acuerdos ¥ 5U sequimiento.

2. £l presents Manual de Integracl&n y Funciohamisnto del Comite de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios es de observancia obligatoria para sus miambros, asgi
come para todos aquéllos servidores publicos que Intervengan a través del mismo.

3. Ef presents Manual ge efabord en cumplimiento z lo dispuestc en los articulos 22
fraceltn Vi de la LEY y 18, 20, 21, 22 y 23 de su REGLAMENTO

SECCIGN VI

INTEGRACION

De corformidad con lo dispuesto por los articulos 22 de |a Ley ¥ 19 de su Reglamenta, sl
COMITE se integrara de Iz siguiente forma:

S
PRESIDENTE Titular de fa Direccitn de Administracién y Finanzas, AT
A
\
SECRETARIO Trular de la Coordinaclén de Contratos y Pedidos, g

TECNICO X

3
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VOQCALES al  Tiular de la Direccidn: Médica,
by Titwlar de la Direccitn de Operaciones
g} Thular de la Subdireccidn Recurses Matgrales v Servicios
Ganeralas
d}  Tiular de la Subdireccidn de Recursos Financieros,
e} Titular de & Dieccidn de Planeacion Ensefanza e
Investigaciin
il Titular de la Subdireccion de Enfermeria
Los vocales fitulares deberan tener un nivel jerdrguico de
Subdirector de Area o equivalente
ASESORES a) Titular del Organo Interno de Control en el HRAEI,
b} Reprasentante de Vinculacion y Asuntos Jurldicos
INVITADCS Las personas cuya intervencion se considere necesaria por los

mlembros o Asesores, para aclarsr aspectos Yecnicos ©

administrativos relacionados ¢on los asuntos sometidos a la

consideracion del COMITE. Q

b T

El Presidente y los Vocales del COMITE fienen derscho a voz y wole; el Secretario Técnico, |, |
!

log asgsores e invitados, sdlo tienen derecho & voz, X

los miembros titulares del COMITE con derechs & voz y voto, asil como los asesores el
mismo, pedran designar por escrito a sus respectivos suplentes, los cuales ostentaran el \
nivel inmediato inferor jerarguiceo. ¥

El Secretario Técnico, podrad designar por eacritc a su respectivo supienkd: clUyo nival,h: ;
debera ser el inmediato inferfor jararquico

: 14 o
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SECCION Vil
FUNCIONES DEL COMITE

De conformidad con W dispuesta por Ins articulos 22 de la Ley v 21 dal Reglamenta, 2l
COMITE para el gjercicio de sus funcignes debers.

| Revisar ei Programa y el Presupuesto de adquisiciones, amendamientos Y SBIVICIOS, 85
como sus modificaciones, y formular las chservaclangs y recomendaciones convenientes.
Tratandose del Programa anual de adquisiciones, amendamientos ¥ SEMVICIoS, au revision
debers reglizarse en la primera sesidn ordinaria, previo a su difusién en COMPRANET ¥ en la
pagina de Intemet del HRAEI, que serd 3 mas tardar el 31 de eners de cada afo.

Il Oictaminar previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre Ia procedencia de |a
excepcidn a la lictacidn pablica por encontrarse en alguno de Ips supuestos a que s refieren
las fracciones |, I, WIII, IX sequndo pérrafo, X, X1, XA, 3, 0] XV 0Ny XIX del articulo
41 de la Ley. Dicha funcion también pedra ser sjercida directamente por el titular del HRAEI o
adued zervidor pdblico en quien éste delegue dicha funcién. £n ningon caso la delegacion
podra recaer ¢n servidor piblco con nivel inferor al de Director de Arsa,

El COMITE no dictaminara los siguientes asuntos:

a) La procedencta de la contratacidn en |05 casos de excepcitn a que =& refiere el
penilimo parrafo del articulo 41 de la LEY;

b) Los procedimientos de contratacién por monto que se fundamenten en el arifculo 42 de
la LEY, y
c) Lo asuntos cuycs procedimientos de comtratacion se hayan iniciado sin Iax' !
dictaminacién previa del COMITE, R
i
I '|I
T
Il Dictaminar los proyectos de poiiticas, bases y lineamienlos en materia de adquisiciones, ,'I““H.
armendamientos y 2ervicios del HRAEI, asi como someterias a ia consideracion del Director \\
Genesal 9 al Organc de Gobiemo del HRAEL

Eatsblecer en dichas politicas, bases y lincamisntos, los aspectos de sustentabilidad ™.
ambiental, incluyendo fa evaluacién de fas techologias que permitan la reducchdn de ia emision

de gases de efecto invemadero v la eficiencia anerdgética, que deberdin obs
adquisiciones, arrendamientos ¥ 3ervicios, con f ohieto de optimizar y kil
sustentable los recursos para disminuir costos financieros v ambishtaias.

-
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V. Analizar trimestralmente &l informe de la conclusién ¥y resultades generales de las
confrataciones que se realicen y, Bn su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, armendamientos v servicios, se
sjecuten en fiempe y forma, asl como proponer medidas tendientes a MEjorar o comegir sus
procesos de confratacion y ajecucion.

V. Elaborar y aprobar el manual de integracidn y funcionamiento del COMITE de
Adquisiciones, Amendamientos y Servicios del HRAEN conforme a la dispuesto paor el
Reglamenta y actualizarla cada vez que se mod fiquen las disposicionss y criterios que emitan
las dependencias reguladoras ds la funcidn, o cuardio asi lo consideren convenients |os
miembros def EDMFI%.

V1. Aprobar ¢l manual de integracidn y funcionamients del Subcomité ravisor de convocalorias
Gue se constituya para coadyuvar al cumplimierto de la Ley. del Reglamento vy demas
disposiciones aplicables, determinando ia materia competencia de aste, las dreas y jos niveles
jerarquicos de fos servidores publicos gue los integran, as! como ia forma v términos an que
deberan informar al propic COMITE de los asuntas que canozca v dictamine dicho Subcomite.

Vil. Autarizar el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmedtato posterior, dstas
podran ser guincenales, mensuales o bimestrales,

Vil Determinar log ranges de los mantos maximos de contratacién en qua s& ubica =] HRAEI
de conformidad con el articulo 42 de la Ley, a partir def presupuests autorizado al HRAEI para
las adquiziciones, amendamientos v Bervcios,

|X. Revizar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios antes de su
publicacidn en CompraNet ¥ en la pégina de intemet del HRAEl, de acuerdo con el
presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente,

s Wb
A. Recibir por conducto del secretario enico, las propuestas de modificacisn a las pniitiﬂaa}‘?\iﬂ
bases y neamientos formuladas por ias dreas contratantes y requirentes, asi como dintaminaq kY
sobre su procedencia y, en su cazo, someterlas a ls autorizacisn del Director General ded TN,
HRAEI ¢ a 1a Junta de Gobiemc.

- k‘\ \"‘
_ . Y N

XN, Coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables,
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SECCION VI
ESQUEMA DE OPERACION

De conformidad a los articulos 22 Y 23 del Reglamento de fa Ley, ¢ COMITE sesionars en
los términos siguientes:

1y Serén Seziones Ordinarias; aguélias que estén programadas eh €l calendario anual
de sesiones, aprobado por sus miembros en la Gltima sesién ordinana del ejercicio fiscal
anteriar al que corresponda, 1as cuales se podrén cancelar cuandg no existan asuntos a
fratar, éetas se realizarén una vez al mes durante el gjercicio camespandiente.

H) Seran extraordinarias; les seslones del COMITE pera kratar asuntos ode caracter
urgente debidamente Justificadog, previa solicitud formulada par &l titutar del Area requirenbe,

~  Area usuaria o Area contratante; Unicamente en casos justficados y a soflcitud del tilutar del
area Requirente 0 usuaria, se podran realizar sesiones extreordinaclas,; para tat sfacto, e
Presidente o Secretarie Técnico emitisd Iz convocatona correspondianta,

1y Las Sesiones sclo se levardan a cabo cuando asistz la mitac mas uno de los
miembros cont derecho a voz v voto.

I¥)  Las sesiones ordinznas y exracrdinanas se cancelardn, si dentro de |os quince
minuios siguientes a la hora sefalada para 1a reglizacién de dicha ses5ibn, no s8 cuenta con
&l quérum suficiante para llevariz a cabo.

V) Las decisiones y acuerdos del COMITE se fomaran de manera colegiada por mayoria
de votos de los migmbros con derecho & voz v voto present&s en la sesidn comespondiento o
¥, €n caso de empate, el Presidente o su suplente tendrd voto de calidag. N \\

-

VI  Las sesiones sdlo podran llevarse a cabo cuando estd prasenle su presidente ¢ su ?\
supknte, 3 '-.\_\<

Wi}  La convocatoria de cada sesidn, junts con el arden del dfa ¥ los documentos
correspondientes a cada asurto, se entregard en fonma impresa o, de preferancia, por
medios electrdnicos a los participantes del COMITE cuande menos con tres dizs habiles de
anticipacidn a la celebracién de las sesiones ordinarias ¥ con un dia habil de anticipacién ke
5 para las extraordinarias {(de Lures 3 Viernes de jas 0:00 a lzs 1800 horas), para io cual, los ]
plazos comespondientes, 3¢ contaran a partir de la emisién del acuse da ra:::ihu]l.’lﬁa sesion 4z

sdlo podrd llevarze a cabe cuando se curnplan los plazos indicados.

' £ k.
el
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VIll} Loz asuntos que se sometan a consideracion del COMITE, deberan presantarse en &l
formale CAAB-01 autorizade por el COMITE vy tratdndose de las solicitudes de excepeidn a
la ficitzcion pablica invariablements debera contener un resumen de la informacién prevista
en el articuio 71 del Reglamento v la relaciér de la documentacian soporte gue se adjunte
para cada caso, dicho formato deberd estar firmado por el Secretario Técnico, quien gerg
responsable de que la informacién contenida en el mismo cHresponda a la proporcionada
por las dreas reapectivas;

X}  La solicitud de excepeidn z Ia licitacidn publica y la documentacion soporte que guede
Gomo constancla de la eontratacion, deberan ser firmadas por e! titular del Ares requirente o
Area técnica, segln corresponda,

A} Una vez que el asunto sez analizado y dictaminado por el COMITE, el formato CAAS-
01 debera ser firmado, en la propia sesidn por cada asistente ton derecho a voto.

AN Cuande de B solicitud de excepcidn & la licitacian publica o documentacién soports
presentada por ef Area requirente, o bien det asunto presentads, no se desprendan, a juicio
del COMITE, alementos suficientes, para dictaminar ef asunto de que s& lrate, date deberd
sér rechazado, lo cual quedard asentado en e acts respectiva, =in gue allo impida gue «f
asurto pureda ser presentado en una subsecuente ccasion & consideracion dal COMITE,
una vez que se subsanen las deficienciss observadas o sefaladas por &ake,

All}  En ningun caso el COMITE podra emitir su dictamen condicionado a gue ae cumpian
detenminados requisitos o a que se obtenga documentscion que sustente ¢ justifique la
contratacion que se pretenda realizar,

X1  Los dictamenes de procedencia a las cxcepciones a la licitacidn poblica gue aemila e
COMITE, no implican responsabilidad alguna para los miembros del COMITE respects de
ias acciones u cmisiones que posierlonmente sa generen duranie el desamoliy de los
procedimientos de contratacién o en el cumplimlento de loz contratos:;

AIY) De cada sezion se elsborarad acts que serd aprobada y firmada por todos los que
hubieran asistido a ella, a mas tardar en fa sesion inmediata posterior, En dicha acta se
debera sefiaiar el sentide de los acuerdos lomados por ks miembros con derecho a voto y,
en su casg, iox comentarics relevantes de cada asunto. Las asesores y fog invitados,
fimaran (nicamente el acta come constancia de su asistencia o participacBn y como
validacion de sus comentarios, La cogia del acta debidamente firmada, debers = integracda
&N [a carpeta de la siguisnte sesidn.

A

\

\\i\
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El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al

seguimients de acuerdos emifidos en las sesiones antercres. En | punte correspondiente a
asumos penareles, solo podran incluirse ssuntos de cardcter informativo.

XV1) En la Olima sesién de cada ejercicia fiscal se presentard a consideracidn del COMITE
€| calendario de sesiones ardinarias del siguiente ejercicio.

XVH} En la primers sasién ordingria ded elervicio fiscal se analizard, previo a su difusisn en
CompraNet y en la paoina de Intemel def HRAEI, of programa anual de adquisiciones,
amendamientos y servicios autorizade, y te aprobaran los rangos de los montos méximos a
que alude el ariculo 42 de |a Ley, a partir del présupueste autorizado al HRAE| para [as
adquisiciongs, amendamientos y servicios.

XV} El contenido de la infarmacian y documentacidn que se somets a consideracion del
COMITE serd de la exclusiva responsabilidad del #rea que las formulke.

XX} El informe trimestral de compras a que se refigra la fraccion IV del capitulo VIl del
presente manual, se suscribira y presentar por &l presidents del COMITE en la sesién
ordinaria inmediata posterior a la conclusién del Timestre ge que se frate, el cual deberd
contener log siguientes aspectas (CAAS-05).

o

Una sintesis sobre fa conclusidn v los resubtados generales de las contrataciones
redlizadas con fundamento en los articulos 44 ¥y 42 de |2 Ley, asf como de las
derivadas de licitaciones publicas.

- Una relacién de los siguientes contratos.

LY
AN
a) Aquellos en log que loa proveedares enfregarcn con atrase 05 bienes adquindos r,.\s\k
C prestaron con atraso los senvicivs contratados (CAAS-11). [
b} Los que tengan autorizado diferimiento del plazo de entrega de bienes adquinidos . J§
a prestacién de los servicios contratados (CAAS-1 3. :

i Aguellos en los que se fes haya aplizado alguna penalizacidn {CAAS-11),

\‘H‘a

d) Aquellos 2n gue se hubigre agotado el manto maximo de penalizacién previstc an 2:\
l2s poiiticas, bazes y lineamientos. detaliando el estade actual Bn que se X

encueniren dichos contrates a la fecha de efabaracién del infarme i{ -14), ey

R

: |

I,

R
1
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#) Los gue hayan sido rescindidos, concluides anticipadamente o suspendidos
temporalments (CAAS-14),

ft Los quer se encusniren terminados sin fque =e hayan finiquitado y extinguids los
derechos y obligaciones de las partes (CAAS-14).

3. Una relacion de las inconformidades presentadas, precisande o argumentos
expresados per los inconformes v, en su caso. el santido de Jz resolucidn emitida
(CAAS-12),

4. Elestado que guardan las acciones para la ejecucion de las garantias poria rescision
de los contrates, por la falta de reintegro de anticlpos o por las defeclos vy vicios
ocultos de los bienes o de ta calidad de los servicios, asi oo, el estado que guarda
el tramita para hacer efectives las garantias correspondientes. (CAAS-13).

3. El porcentaje acumulado de las contratacivnes formalizadas tde acuerdo con los
procedimientos de contratacién & que se refiere el anticuio 42 de ia Ley. y de [as que
2 hayan adjudicado a tas MIPYMES. sin que sea necesarly detaliar las
contrataciones que integran los respectivos porcentajes (CAAS-0B, CAAS-OT).

A solicitud de cualquisra de Ios miembros ¢ asesorea dal COMITE se podra invitar a sus
segiones & las personas cuya intervencién se estime necesasia, para aclarar aspectos
tecnicos, administratives o de cuslquier oka naturaleza refaciohados con los asuntos
sometidos 2 la consideracion del COMITE, guienes tendran el caracler de invitados,
participardn con voz pero sin voto y sblo permaneceran en [a sesidn durante Ia presentacion -
y discusion del tema para ef cual fueron invitados, asi mismo suscribirdn un documents en sl |
que s& obliguen a guardar Iz debida reserva y confidencialidad, en caso de que durante su \f\
participaciin tengan aceeso a informacion clasificada con tal cardcter en téminos de la Ley /. %
Federal de Transparancia y Accesa a la Informacidn Plblica Gubernamental. i

La responsabilidad de cada miembro del COMITE quedarad limitada 2l volo que emita \
respecto del asunto sometido a su consideracién, con bass en |a documentacidn que e sea \\
presentada, debiendoc emitir expresamante el sentido de su voto en todos Igs casos, sakg
cuando existe conflicto de intereses, en cuye caso deberd excusarse ¥ oxpresar el
impedimento corraspondients.

XXy AGENDA DE ACUERDOS -




"

SA LU D ; : HOSI Tal REGIQONAL

TN ALTA ESPECIALIDAD

[ T I A L S A | I s

AlCELTra i v 4up

HUOBPITAL REGMONAL DE ALTA BSPES | 4L A
OE XTARALLUCA

COMITE DE ADCUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOR

@) Las Seslones se llevaran a cabo bajo una agenda prevismente establecida, gue se
ecompanara a la convocatoria para cada sesidn.

i) La egenda debera cantaner como minime:

c Orden del dia, Acta de la Sesitn anterior {(solo en las Sesiones Ordinariag);
formato de presertacidn de casos, CAAS-10. mismo que forma parte de este
manual, asl como la documentacién soporte suficlerte, competente vy
necasana; en caso de contratacion de servicios de consultorlas, asesorias,
esludios & investigaciones se deberd verficar la existencia de trabajos
similargs; ta requisicion o soligittd de contratacidn: screditamients ke
suficiencia presupuestal; en ¢caso de solicitud de bienes présentar documanto
de no existencia en almacén o existencias insuficlentes para ztencer las
necesidades, seguimiente de acuerdos; y asunlos generales (soio podrén
incluirse asuntos de caracter infarmativo),

o No se podran analizar temas ¥ documentos no previstos en fa agenda de cada
SE5I0N.

XX} INFORMACGION ¥ DOCUMENTACION

1. Los asuntos que se sometan a la dictaminacion del COMITE se presentaran an el formato
de presentacion de casos {formats CAAS-D1) mediante planteamientas escriios, bos que se
firmaran por los mlambros asistentss que tengan deracho a voz ¥ ¥oto, una vez analizade vy
diclaminada el asunto por el COMITE.

<. El listado de casos debera contener come minirma lo siguiente:

2} La informacion resumida del asunto que se propone sea analizadg, o bien, la
descripcion genérca de los hienes o servicios que se pretendan adguirir, arrendar g
contratar, a8i Como su morto estimado.

b) L2 justiicacion ¥y la fundamentacidén parz levar a cabo el procadimiente  de
contratacion de conformidad con lo estabiecido en el segundo parrafo del articuio 44,
de la Ley, [a cual deberd contener comeo minimo io establecido &n el articula 71 dei o
Reglamanio,

) La relacién de la documentacidn soporte gue se adjunte para ¢ asunto, Ia:} i
requisicién o solicilud de contratacién y la que acredite la exstenciz d& suficiencia
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presupuestal, asl como la gue cerifique la cantidad de existencias en inventario y |a
verficacién de existencia de trabajos similares en casp de consuliorias, psesorias,
estudios & investigaciones,

d) La indicaciéh acerca de si los contratos seran abieros o con  abaslecimiento
simultanee, en su caso, si la contratacion se encuentra sujeta ¢ ng a los tratados, asi
como ias condicionss de entrega y pago, entre atros.

e} El listads de casos deberda estar firmado por el Secretaric  Técnico,
responsabilizandose de que la Informacidn contenida en el mismo cormesponda & la
proporclonada por las dreas respectivas.

7} Las especficaciones y justificaciones tecnicas, deberan ser firmadas por el Kiular del
area requirante o techica, segin sea el caso.

g9} Se elaboraran y distribuirdn junto con la convocatoria de cada sesidn, los docurnentos
de lrabajo que deban ser analizados por los miembras del COMITE en cada sesion,

h) Se integrard un archive documentai con toda [a informacion de los trabajos y
resultados del COMITE.

) EI COMITE por conducto def Secretario Técnico, dabers establecer un mecanismao de
archivo documental gue permita la conservacion det misme y cualquieta otra que $ez
inherente a este COMITE, el cual debers resguardarse y conservaraa por un periodo
minimo da tres afios, periodo fras del cual s Frocedera a su baja, de acuerdo alog |
pracedimientos sstablecidos por Aschivo General de la Nacidn, Lo

b
|
XXIl. REGISTRO DE CONTROL \FK
a) 3e llevard un registro de asistencla para todas fas sesiones que celebra el b .\
COMITE.
%

D) Se llevard un registre de acuerdos del COMITE, al cual se dars el seguimianio
comespondientg (CAAS-1T),

e

Ao
. XXIl. REGLAS PARA LA EMISION DEL YOTO ‘e\
=

) Una vez concluida el analisls y comentsrios de cada asunts, gl Presidents aa
-~ -_\-\-ll
1':_ - )
a2 5:?“
\ :
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votaciin de los miembros la aprobacion de los mismos,

b) La emisidn del voto respectivo por los miembros se realizara mediants =l
levantamients de la mano o asintiende favorablements.,

c} Se fimara ef listado de casos por ¢ada miembro facubtado para ello. se sstabiecers
su decisién de volo, precisande mediante su firma el acuevdo o desacusrdo
respectivo.

d) El presidente emitird su volo de calidad, tomando las decisiones gue juzgue més
corvenients para el HRAE! cuando en alguna sesitn ordinara o extracrdinariz,
existan casos de empate en las votaciones.

SECGCION I1X
FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE

De conformidad al arttaule 24 del reglamentc de la Ley, ias funciones de los membros del
COMITE son |as siguienitas;

1. DEL PRESIDENTYE:

#) Expedir las convocatorias y érdenes del dla de ias sesiones ordinarias ¥
extracrdinarias

% K
b} Presidir las sesiones del COMITE ’\Q

I'\'nl. \', _'i

c} Emitlr su vola respecto de log azuntos que se sometan a consideracian del rismo, _Ik\:* )
Il. DEL SECRETARIO TECNICC i\x\

a) Elaborar lag convocatorias, érdenes del dia y los listados de los asuntos que s&
trataran -

b} Inclulr en las carpetas correspondientes fos sopores documentales necesarigs, asi L

curmo remitir dichos documentos a los participantes en el COMITE, T
y 2}"-\.‘
|

N

b

N
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e} Levantar ia fista de asistencia a las sesiones del COMITE para verificar que exista el
qQubrLm necesario,

d} Supervisar que los acugrdos del COMITE se asienten en los formalos respectivos,
elaborar el acta de cada una de laz sesiones y dar saguimiento al curmplimiento de
Ios acuerdos.

2} Vigilar gue el archivo de documentos esté completo v se mantenga actualizado,

) Froponer al prasidente del COMITE sesiones extraordinarias.

lil. DE LOS VOCALES

a} Analizar ¢ orden del dla y los documentos de las asumtos que s& sometan B
consideracidn del COMITE, a efecty de emilir el volo cormespondiente.

IV. DE LOS ASESORES
a) Propor¢lonar de manera fundade y motivada la orientacion necesana sn torno a Ios
asuntas gue se traten en e COMITE, de acuerdo con las faculiades que tenga
conferida el drea a la que pertenezean.

¥. DE LOS INVITADOS

a) Aclarar aspecios técnicos, administrativos o de cuaiquier otra naturalezs de su

competencia, relacionados exclusivaments con el asunto para el cual hubieren sido P'\\ \
invitadas. y \i__
L

En Ixtapaluca, Estado de México, en la Primera Sesién Ordinaria, de fecha 26 de junip !

de 2013, se aprueba ¢l MAMUAL, por el pleno del COMITE de Adguisicionss,

£e510n,

Amendamientos y Servicios, firmando para dejar conslancia los presentss en esta \\
'

Y
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