
2022 2022

1 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

1C HRAEI/1C.10 Convenios 2020
Convenios de Colaboración entre el 
HRAEI y otros, documentos originales 
(oficios, correos electrónicos.)

8 0.24

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

3 Direccion General
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

1C HRAEI/1C.10

Instrumentos jurídicos 
consensuales (convenios, 
bases de colaboración, 
acuerdos, etc.)

Expedientes derivado de los 
convenios de colaboracion entre el 
HRAEI y otras instituciones publicas y 
privadas.

23 0.23

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

5 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.5
Actuaciones y 
representaciones en materia 
legal

Oficios acuses, poderes notariales y 
correos electrónicos

16 0.48

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

6 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.6
Asistencia, consulta y 
asesorías

Oficios, notas informativas, actas de 
hechos asesorias jurídicas a servidores 
públicas del HRAEI

1 0.03

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

13 Direccion Medica Direccion Medica
Dr. Gilberto Adrian 
Gasca Lopez

Responsable de la 
Direccion Medica

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.17 Delitos y Faltas
Expediente derivado de Denuncias y 
solicitudes administrativas de la 
Direccion Medica del HRAEI 2022

27 1.35

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

14 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Juridicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.5
Actuaciones y 
Representaciones en Materia 
Legal

Expedientes derivados de la 
certificacion de documentos oficiales: 
derechos humanos, pensiones 
alimenticias y despidos.

16 0.28

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

15 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Juridicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.6
Asistencia, Consulta y 
Asesorías

Expedientes derivados de la 
certificacion de documentos oficiales: 
derechos humanos, pensiones 
alimenticias y despidos.

1 0.03

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

16 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Juridicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.7
Estudios, dictámenes e 
informes

Expedientes derivados de notas de 
trabajo de trabajo social, cadena de 
custodia y actuacion en pandemia 
SARS CoV-2 

27 0.45

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

17 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Juridicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.8
Juicios contra de 
Dependencia

Expedientes derivados de 
demanadas contra el HRAEI por parte 
de los usuarios externos, 
documentacion de juzgados.

6 0.2

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

18 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Juridicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.10 Amparos
Expedientes derivados de amparos 
promovidos contra la dependencia, 
documentacion de juzgados. 

4 0.2

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

19 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Juridicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2C HRAEI/2C.12 Opiniones Tecnico Juridicas
Expedientes derivados de las 
opiniones tecnico juridicas del HRAEI

1 0.02

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

23
Subdireccion de 
recursos humanos

Presupuestos de Servicios 
Personales 

Lic. Nallely Santoyo 
Elizarraráz

Responsable de la 
Coordinación de 
Presupuestos de Servicios 
Personales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1114

nayese@live.com.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

3C HRAEI/3C.20
Evaluación y Control del 
Ejercicio Presupuestal

Expediente derivado del control de 
presupuesto Capitulo 1000 Servicios 
Personales.

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

24
Subdireccion de 
recursos humanos

Relaciones Laborales
Lic. Felipe Lira 
Jacinto 

Responsable de la 
Coordinación de 
Relaciones Laborales

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

flira@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.3 Expediente único de personal
Documentación del personal adscrito 
al Hospital

288 8.64

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

25
Subdireccion de 
recursos humanos

Empleo y Control de 
Asistencia

C. Claudia Fernanda 
Díaz Aguíñiga

Responsable de la 
Coordinación de Empleo y 
Control de Asistencia

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1183

fernanda1086@hotmail.co
m

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.4
Registro y Control de Puestos 
y Plazas

Expedientes derivados con los 
reportes de plazas, vacancias y 
modificaciones a la estructura del 
HRAEI.

2 0.06

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

26
Subdireccion de 
recursos humanos

Nómina
Lic. Oscar Guillermo 
Rosas Cuevas 

Responsable de la Unidad 
de Nómina

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1228

orosas@hraei.gob.mx 
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.5 Nómina de pago de personal
Listado de recibos de pago 
(percepciones y deducciones), del 
personal adscritos al Hospital

11 0.9

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

27
Subdireccion de 
recursos humanos

Reclutamiento y 
Selección de Personal 

Lic. Brenda 
Contreras 
Rodríguez

Responsable de la 
Coordinación de 
Reclutamiento y 
Selección de Personal 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1097

bcontreras@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.6
Reclutamiento y selección de 
personal

Solicitudes de evaluación y de 
resultados

4 0.2

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

28
Subdireccion de 
recursos humanos

Empleo y Control de 
Asistencia

Lic. Claudia 
Fernanda Díaz 
Aguíñiga

Responsable de la 
Coordinación de Empleo y 
Control de Asistencia

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1183

fernanda1086@hotmail.co
m

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.8
Control de asistencia 
(vacaciones, descansos y 
licencias, incapacidades, etc.)

Notificaciones y justificaciones de 
incidencias del personal 
administrativo y operativo del HRAEI

1314 13.1

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

29
Subdireccion de 
recursos humanos

Empleo y Control de 
Asistencia

Lic. Claudia 
Fernanda Díaz 
Aguíñiga

Responsable de la 
Coordinación de Empleo y 
Control de Asistencia

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1183

fernanda1086@hotmail.co
m

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.9 Control Disciplinario

Expedientes derivados por los 
procesos de de suspension y 
aplicación de medidas desciplinarias 
al personal del HRAEI.

2 0.06

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

30
Subdireccion de 
recursos humanos

Empleo y Control de 
Asistencia

Lic. Claudia 
Fernanda Díaz 
Aguíñiga

Responsable de la 
Coordinación de Empleo y 
Control de Asistencia

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1183

fernanda1086@hotmail.co
m

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.10 Descuentos

Expedientes derivados de los 
descuentos via nomina (ordinarios y 
extraordinarios) del personal del 
HRAEI.

2 0.06

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

31
Subdireccion de 
recursos humanos

Empleo y Control de 
Asistencia

Lic. Claudia 
Fernanda Díaz 
Aguíñiga

Responsable de la 
Coordinación de Empleo y 
Control de Asistencia

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1183

fernanda1086@hotmail.co
m

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.11 Estímulos y Recompensas

Expedientes derivados de las 
comprobaciones y pagos de 
estimulos y recompensas del 
personal del HRAEI.

2 0.06

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

32
Subdireccion de 
recursos humanos

Relaciones Laborales
Lic. Felipe Lira 
Jacinto 

Responsable de la 
Coordinación de 
Relaciones Laborales

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

flira@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.12 Evaluaciones y Promociones
Expedientes derivados de las 
Convocatorias de Plazas y Puestos 
por medio de Escalafón.

26 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

33
Subdireccion de 
recursos humanos

Reclutamiento y 
Selección de Personal 

Lic. Brenda 
Contreras 
Rodríguez

Responsable de la 
Coordinación de 
Reclutamiento y 
Selección de Personal 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1097

bcontreras@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.13 Productividad en el trabajo

Oficios originales y copias de la 
Comisión, sobre acreedores al 
estímulo de productividad, reaización 
de pagos y entrega de vales, Cédulas 
de evaluación edel estímulo de 
productividad  y solicitudes para vales 
de despensa y realización de pagos.

13 0.28

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

34
Subdireccion de 
recursos humanos

Capacitación y Desarrollo
C. Blanca Estela 
Ramírez Zariñana

Responsable de la 
Coordinación de 
Capacitación y Desarrollo

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1044

beramirez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.14
Evaluación del Desempeño de 
Servidores de Mando

Expediente con el registro de metas y 
resultados del las areas del HRAEI.

1 0.1

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

35
Subdireccion de 
recursos humanos

Relaciones 
Laborales/Presupuestos 
de Servicios Personales 

Lic. Nallely Santoyo 
Elizarraráz

Responsable de la 
Coordinación de 
Presupuestos de Servicios 
Personales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1114

nayese@live.com.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.16

Control de prestaciones en 
materia económica (FONAC, 
sistema ahorro para el retiro, 
seguros, etc.)

Expedientes derivados de los apoyos 
economicos sobre prestaciones  al 
personal del HRAEI: 

4 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

36
Subdireccion de 
recursos humanos

Relaciones Laborales
Lic. Felipe Lira 
Jacinto 

Responsable de la 
Coordinación de 
Relaciones Laborales

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

flira@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.20

Relaciones laborales 
(comisiones mixtas, sindicato 
nacional de trabajadores al 
servicio del estado, 
condiciones laborales)

Expediente derivados de las 
comisiones Sindicales del HRAEI

4 0.1

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

37
Subdireccion de 
recursos humanos

Relaciones Laborales
Lic. Felipe Lira 
Jacinto 

Responsable de la 
Coordinación de 
Relaciones Laborales

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

flira@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.21
Servicios sociales y culturales 
y de seguridad e higiene en el 
trabajo

Expedientes derivados de la 
Comision Mixta de Seguridad de 
Higiene del HRAEI. 

7 0.2

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

38
Subdireccion de 
recursos humanos

Capacitación y Desarrollo
C. Blanca Estela 
Ramírez Zariñana

Responsable de la 
Coordinación de 
Capacitación y Desarrollo

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1044

beramirez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.22

Capacitación Continua y 
Desarrollo Profesional del 
Personal de las Areas 
Administrativas

Expedientes derivados de los 
programas de capacituacion continua 
y desarrollo del perosnal del HRAEI: 
PTCCO-ECCO-MIR-

16 0.2

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

40
Subdireccion de 
recursos humanos

Reclutamiento y 
Selección de Personal 

Lic. Brenda 
Contreras 
Rodríguez

Responsable de la 
Coordinación de 
Reclutamiento y 
Selección de Personal 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1097

bcontreras@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

4C HRAEI/4C.29
Sesiones del comité de ética y 
de prevención de conflictos 
de interés

Registro y control de sesiones 
ordinarias y extraordinarias y sus 
anexos del HRAEI

1 0.08

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

42
Subdireccion de 
recursos humanos

Presupuestos de Servicios 
Personales 

Lic. Nallely Santoyo 
Elizarraráz

Responsable de la 
Coordinación de 
Presupuestos de Servicios 
Personales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1114

nayese@live.com.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

5C HRAEI/5C.14
Cuentas por Liquidar 
Certificadas

Registro y control de CLC´S de las 
solicitudes de pago; nomina, seguros, 
pensiones y vales.

2 0.06

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

Sección Clave 
Nombre de la Serie y/o 
Subserie Documental

Descripción Física (Contenido de 
los Expediente)

Numero de 
Expediente

Metros 
Lineales

Titular Cargo Domicilio Teléfono Correo Electrónico Fondo

HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

ÁREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL (ARCHIVO DE TRAMITE)

Elementos Comunes Archivo de Tramite 

Ubicación de archivo
NC

Unidad 
Administrativa

Área de Procedencia 
del Archivo

mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx
mailto:nayese@live.com.mx
mailto:flira@hraei.gob.mx
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:orosas@hraei.gob.mx
mailto:bcontreras@hraei.gob.mx
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:fernanda1086@hotmail.com
mailto:flira@hraei.gob.mx
mailto:bcontreras@hraei.gob.mx
mailto:nayese@live.com.mx
mailto:flira@hraei.gob.mx
mailto:flira@hraei.gob.mx
mailto:bcontreras@hraei.gob.mx
mailto:nayese@live.com.mx


43
Subdireccion de 
recursos financieros

Contabilidad
C.P. Myriam 
Santibáñez 
Cervantes 

Responsable de la 
Coordinación de 
Contabilidad

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 myriamsc@hotmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

5C HRAEI/5C.17
Registro y Control de Pólizas 
de Egresos

Registro y Control de Polizas de 
Egresos y sus Anexos del peridos 
Enero-Diciembre

63 1.89

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

44
Subdireccion de 
recursos financieros

Contabilidad
C.P. Myriam 
Santibáñez 
Cervantes 

Responsable de la 
Coordinación de 
Contabilidad

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 myriamsc@hotmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

5C HRAEI/5C.18
Registro y Control de Pólizas 
de Ingresos

Registro y Control de Polizas de 
Ingresos y sus anexos del periodo 
Enero-Diciembre

38 1.14

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

45
Subdireccion de 
recursos financieros

Contabilidad
C.P. Myriam 
Santibáñez 
Cervantes 

Responsable de la 
Coordinación de 
Contabilidad

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 myriamsc@hotmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

5C HRAEI/5C.19 Pólizas de diario
Registro y Control de Polizas de 
Diario y sus anexos del periodo Enero-
Diciembre

280 8.4

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

46
Subdireccion de 
recursos financieros

Contabilidad
C.P. Myriam 
Santibáñez 
Cervantes 

Responsable de la 
Coordinación de 
Contabilidad

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 myriamsc@hotmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

5C HRAEI/5C.23 Conciliaciones
Expediente Derivado de la 
Conciliaciones Bancarias y Estados de 
Cuenta del HRAEI (Mensuales

16 0.48

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

47
Subdireccion de 
recursos financieros

Contabilidad
C.P. Myriam 
Santibáñez 
Cervantes 

Responsable de la 
Coordinación de 
Contabilidad

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 myriamsc@hotmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

5C HRAEI/5C.24 Estados Financieros
Expediente Derivados de los Estados 
Financieros de las cuentas de HRAEI

2 0.06

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

48
Subdireccion de 
recursos financieros

Contabilidad
C.P. Myriam 
Santibáñez 
Cervantes 

Responsable de la 
Coordinación de 
Contabilidad

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 myriamsc@hotmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

5C HRAEI/5C.28 Pago de derechos

Expedientes Derivados de los pagos 
provisionales ISR, pagos a la TESOFE 
por rendimientos Bancarios, 
Declaraciones Informativas (DIOT), 
Pagos del impuesto local y federal.

4 0.12

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

50
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Subdirección de 
Conservación, 
Mantenimiento y 
Servicios Generales 

L.N.I. Roberto Iván 
Juárez Paredes 

Subdirector de 
Conservación, 
Mantenimiento y Servicios 
Generales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1588

rjuarez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

6C HRAEI/6C.5
Sanciones, Inconformidades y 
Conciliaciones Derivados de 
Contratos 

Reportes mensuales al pago para el 
IP.

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

51

Dirección de 
Administración y 
Finanzas/Subdirección 
de Recursos Materiales 

Contratos, Pedidos y 
Archivo 

Lic. Efrén Lozano 
Rodríguez 

Responsable de la 
Coordinación de 
Contratos, Pedidos y 
Archivo 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1190

rjuarez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

6C HRAEI/6C.6 Control de Contratos

Registro y Control de Contratos de 
Adquisicion de Bienes y Servicios para 
el HRAEI. (adjudicacion directa, 
licitacion publica e invitacion

411 10.5

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

54
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Subdirección de 
Conservación, 
Mantenimiento y 
Servicios Generales 

L.N.I. Roberto Iván 
Juárez Paredes 

Subdirector de 
Conservación, 
Mantenimiento y Servicios 
Generales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1588

rjuarez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

6C HRAEI/6C.13
Conservación y 
Mantenimiento de la 
Infraestructura Física

Seguimiento al Programa de 
Mantenimeinto Preventivo y 
Correctivo por parte del IP al HRAEI. 

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

61
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Subdirección de 
Conservación, 
Mantenimiento y 
Servicios Generales 

L.N.I. Roberto Iván 
Juárez Paredes 

Subdirector de 
Conservación, 
Mantenimiento y Servicios 
Generales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1588

rjuarez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

7C HRAEI/7C.3
Servicios Básicos (energía 
eléctrica, agua, predial, etc.)*

Registro, control y seguimiento de 
pagos mensuales de los servicios en 
el HRAEI.

3 0.15

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

63
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Subdirección de 
Conservación, 
Mantenimiento y 
Servicios Generales 

L.N.I. Roberto Iván 
Juárez Paredes 

Subdirector de 
Conservación, 
Mantenimiento y Servicios 
Generales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1588

rjuarez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

7C HRAEI/7C.5
Servicios de Seguridad y 
Vigilancia

Registro, control y seguimiento de los 
reportes de seguridad y denuncias 
dentro del HRAEI.

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

66
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Subdirección de 
Conservación, 
Mantenimiento y 
Servicios Generales 

L.N.I. Roberto Iván 
Juárez Paredes 

Subdirector de 
Conservación, 
Mantenimiento y Servicios 
Generales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1588

rjuarez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

7C HRAEI/7C.7 Servicios de transportación
Contrato de Arrendamiento 
Automotriz FORZA 

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

70
Dirección de 
Operaciones 

Dirección de Operaciones 
Dr. Héctor Marino 
Zavala Sánchez

Director de Operaciones 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1226

hzavala@hraei.gob.mx   
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

7C HRAEI/7C.11
Mantenimiento, conservación 
e instalación de mobiliario

Expediente derivado del 
mantenimiento de equipo medico 
(sistema de tickets)

1 3.1

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

74
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Subdirección de 
Conservación, 
Mantenimiento y 
Servicios Generales 

L.N.I. Roberto Iván 
Juárez Paredes 

Subdirector de 
Conservación, 
Mantenimiento y Servicios 
Generales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59799800 
Ext. 1588

rjuarez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

7C HRAEI/7C.14 Control de combustible
Registro, control y seguimiento al 
suministro y pago de gasolina y diesel 
en el HRAEI.

2 0.01

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

76
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Subdirección de 
Conservación, 
Mantenimiento y 
Servicios Generales 

L.N.I. Roberto Iván 
Juárez Paredes 

Subdirector de 
Conservación, 
Mantenimiento y Servicios 
Generales 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59799800 
Ext. 1588

rjuarez@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

7C HRAEI/7C.16 Proteccion Civil
Expediente derivado del Programa 
Anual de Proteccion Civil (Instalacion 
de Brigadas y reuniones de trabajo)

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

79
Dirección de 
Opreaciones 

Dirección de Opreaciones 
Dr. Héctor Marino 
Zavala Sánchez

Director de Operaciones 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1226

hzavala@hraei.gob.mx   
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

8C HRAEI/8C.21 Instrumentos de Consulta

Expedientes derivados con los 
informes de telecomunicaciones, 
instalacion y solicitud de equipo 
informatico y activacion de puertos 
USB y CD Room.

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

83 Dirección General
Unidad de Imagen 
Institucional 

Mtro. Sergio 
Maldonado Salas

Responsable de la Unidad 
de Imagen Institucional 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1207 

smaldonado@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

9C HRAEI/9C.3
Publicaciones e impresos 
institucionales

Expedietes derivados de Solicitudes 
de la UII para diseño e impresiones 
referentes con el HRAEI

4 9.5

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

86 Dirección General
Unidad de Imagen 
Institucional 

Mtro. Sergio 
Maldonado Salas

Responsable de la Unidad 
de Imagen Institucional 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1207 

smaldonado@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

9C HRAEI/9C.5 Publicidad Institucional
Expediente derivado de la Identidad 
Institucional del HRAEI

1 0.5

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

88 Dirección General
Unidad de Imagen 
Institucional 

Mtro. Sergio 
Maldonado Salas

Responsable de la Unidad 
de Imagen Institucional 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1207 

smaldonado@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

9C HRAEI/9C.6
Boletines y Entrevistas para 
Medios

Expediente derivado del Boletin 
Electornico del HRAEI InfoDigital

1 0.5

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

93

Dirección de 
Administración y 
Finanzas/Subdirección 
de Recursos Humanos

Relaciones Laborales
Lic. Felipe Lira 
Jacinto 

Responsable de la 
Coordinación de 
Relaciones Laborales

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

flira@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

10C HRAEI/10C.14 Declaraciones patrimoniales

Expediente derivado de las 
declaraciones patrimoniales 
presnetadas por los servidores 
publicos del HRAEI.

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

94
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Dirección de 
Administración y Finanzas

Mtro. Octavio 
Olivares Hernández

Director de 
Administración y Finanzas

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

oolivares@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

11C HRAEI/11C.6 Programas Nacionales
Expediente derivado del Programa 
Nacional de Combate a la Corrupcion 
y la Impunidad 2019-2024

1 0.4

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

95
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Dirección de 
Administración y Finanzas

Mtro. Octavio 
Olivares Hernández

Director de 
Administración y Finanzas

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

oolivares@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

11C HRAEI/11C.6 Planes Nacionales
Programa Anual de Trabajo del HRAEI 
2022

1

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

97 Dirección General
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Lic. Guadalupe Rosa 
Dueñas Donnadieu

Responsable del 
Departamento de 
Asuntos Jurídicos

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1160

gduenas@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

11C HRAEI/11C.8 Programas de acción
Programas de accion y gestion de 
Derechos Humanos

1 0.03

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

mailto:flira@hraei.gob.mx
mailto:oolivares@hraei.gob.mx
mailto:oolivares@hraei.gob.mx
mailto:gduenas@hraei.gob.mx


98 Dirección General Unidad de Transparencia
Lic. María Luisa Díaz 
García

Responsable Auxiliar de la 
Unidad de Transparencia 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1207 

mldiaz@hraei.gob.mx        
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

11C HRAEI/11C.11
Normas de elaboracion y 
actualizacion de la 
informacion estadistica

Expediente derivado de las solicitud 
INAI y envio de informacion 2022

1 0.1

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

99
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Dirección de 
Administración y Finanzas

Mtro. Octavio 
Olivares Hernández

Director de 
Administración y Finanzas

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

oolivares@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

11C HAREI/11C.15
Evaluacion de programas de 
accion

Expedientes derivado de las Sesiones 
de Comité de Desarrollo Institucional 
2022 al Programa de Administracion 
de Riesgos y Control Interno COCODI

4 0.17

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

100
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Dirección de 
Administración y Finanzas

Mtro. Octavio 
Olivares Hernández

Director de 
Administración y Finanzas

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

oolivares@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

11C HRAEI/11C.17 Informe de Ejecucion
Expediente derivado del Seguimiento 
al cumplimiento de la Ley Federal de 
Austeridad Republicana 2022.

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

101
Subdireccion de 
Planeacion Estrategica

11C HRAEI/11C.20
Indicadores de Desempeño, 
Calidad de Productividad

Matriz de indicadores de resultadio 
de HRAEI

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

103 Dirección General Unidad de Transparencia
Lic. María Luisa Díaz 
García

Responsable Auxiliar de la 
Unidad de Transparencia 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1207 

mldiaz@hraei.gob.mx        
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

12C HRAEI/12C.6
Solicitudes de acceso a la 
información

Expdiente derivado de las Solicitudes 
de Acceso, Rectificacion, Cancelacion 
y Oposicion (ARCO) 2022 a traves de 
la Plataforma Nacional de 
Transparencia

28 64

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

104

Dirección de 
Administración y 
Finanzas/Subdirección 
de Recursos Humanos

Relaciones Laborales
Lic. Felipe Lira 
Jacinto 

Responsable de la 
Coordinación de 
Relaciones Laborales

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

flira@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

12C HRAEI/12C.7 Portal de transparencia SIPOT Relaciones Laborales 1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

105 Dirección General Unidad de Transparencia
Lic. María Luisa Díaz 
García

Responsable Auxiliar de la 
Unidad de Transparencia 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1207 

mldiaz@hraei.gob.mx        
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

12C HRAEI/12C.7 Portal de transparencia
Expediente derivado con las 
obligaciones del Portal de 
Transparencia 2022. LGT. Art. 69,70,71

1 0.1

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

106 Dirección General Unidad de Transparencia
Lic. María Luisa Díaz 
García

Responsable Auxiliar de la 
Unidad de Transparencia 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1207 

mldiaz@hraei.gob.mx        
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

12C HRAEI/12C.8
Clasificacion de Informacion 
Reservada

Expediente derivado del Sistema de 
Indice de Expedientes Reservados 
2022.

1 0.01

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

107

Dirección de 
Administración y 
Finanzas/Subdirección 
de Recursos Humanos

Relaciones Laborales
Lic. Felipe Lira 
Jacinto 

Responsable de la 
Coordinación de 
Relaciones Laborales

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

flira@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

12C HRAEI/12C.10 Sistema de Datos Personales
Expediente derivado del Sistema de 
Datos Personales (RUSP)

1 0.05

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

110
Dirección de 
Administración y 
Finanzas

Dirección de 
Administración y Finanzas

Mtro. Octavio 
Olivares Hernández

Director de 
Administración y Finanzas

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext. 1234

oolivares@hraei.gob.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

1S HRAEI/1S.1 Junta de Gobierno
Expediente derivado de las Sesiones 
de Gobierno (Junta de Gobierno 2022 
HRAEI)

5 0.3

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

112
Unidad de 
Transparencia

Investigación
Dr. Erick Obed 
Martínez Herrera

Subdirector de Enseñanza 
e Investigación 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1081

erickmartinez_69@hotmail
.com

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

1S HRAEI/1S.4
Sesiones de comité (Cuerpos 
Colegiados)

Resgistro, seguimiento y control de 
actas de sesiones ordinarias y 
extraordinarias en el HRAEI

12 0.08

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

113

Dirección de 
Administración y 
Finanzas/Subdireccion 
de Recursos Materiales

Investigación
Dr. Erick Obed 
Martínez Herrera

Subdirector de Enseñanza 
e Investigación 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1081

erickmartinez_69@hotmail
.com

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

1S HRAEI/1S.4
Sesiones de comité (Cuerpos 
Colegiados)

Registro y control de sesiones de 
comité e bienes y servicios : 
ordinarias y extraordinarias 

29 1.45

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

114
Dirección de 
Planeación, Enseñanza e 
Investigación

Investigación
Dr. Erick Obed 
Martínez Herrera

Subdirector de Enseñanza 
e Investigación 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1081

erickmartinez_69@hotmail
.com

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

1S HRAEI/1S.4
Sesiones de comité (Cuerpos 
Colegiados)

Resgistro, seguimiento y control de 
actas de sesiones ordinarias y 
extraordinarias en el HRAEI del CEI y 
CI

25 1.25

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

116
Dirección de 
Planeación, Enseñanza e 
Investigación

Investigación
Dr. Erick Obed 
Martínez Herrera

Subdirector de Enseñanza 
e Investigación 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1081

erickmartinez_69@hotmail
.com

Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

2S HRAEI/2S.2

Evaluacion de los 
Investigadores por las 
Comisiones Externas en 
Investigacion

Expediente derivado de las 
Evaluaciones a Programas de 
Investigacion en el HRAEI

32 1.6

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

118
Dirección de 
Planeación, Enseñanza e 
Investigación

Posgrado 
Dr. Pedro José Curi 
Curi 

Responsable de la Unidad 
de Posgrado 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1199 

pcuricuri001@gmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

3S HRAEI/3S.1 Diseño de Planes Academicos
Listas de asistencia, programas de 
cursos, oficios de gestión

2 0.06

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

120
Dirección de 
Planeación, Enseñanza e 
Investigación

Posgrado 
Dr. Pedro José Curi 
Curi 

Responsable de la Unidad 
de Posgrado 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1199 

pcuricuri001@gmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

3S HRAEI/3S.4
Servicio social y prácticas 
profesionales de alumnos en 
la entidad

Expedientes derivados de la 
aeptacion de pasantes de 
enferemeria en el HRAEI

11 0.43

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

121
Dirección de 
Planeación, Enseñanza e 
Investigación

Posgrado 
Dr. Pedro José Curi 
Curi 

Responsable de la Unidad 
de Posgrado 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1199 

pcuricuri001@gmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

3S HRAEI/3S.5
Evaluación de planes 
educativos por órganos 
externos

Expedientes derivados por las 
convocatorias de Programa de 
Estimulos a la Calidad del 
Desempeño del personal del Salud.

1 0.02

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

131 Dirección Medica
Unidad de Atención de 
Salud para el Bienestar 

Dr. Ramses de la 
Torre Rosas

Responsable de la Unidad 
de Atención de Salud para 
el Bienestar

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1613 

ram_torre@hotmail.com
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

 4S HRAEI/4S.5
Integración del Expediente 
Clínico

Documentación medica del paciente 5696 285

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

132 Dirección Medica Banco de Sangre 
Dr. Miguel Ángel 
Chavez Martínez 

Resoponsable de Banco 
de Sangre 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1093

drmiguelacm@live.com.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

 4S HRAEI/4S.6
Transfusión Sanguínea (banco 
de sangre)

Solicitudes de transfusión, registros 
de pruebas, serología infecciosa e 
historias clínicas de los donadores

209 5.28

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 

133 Dirección Medica Banco de Sangre 
Dr. Miguel Ángel 
Chavez Martínez 

Resoponsable de Banco 
de Sangre 

Carretera Federal, México 
Puebla Km. 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Municipio de 
Ixtapaluca

59729800 
Ext.1093

drmiguelacm@live.com.mx
Hospital Regional de Alta 
Especialidad de Ixtapaluca

 4S HRAEI/4S.8
Transfusión Sanguínea (banco 
de sangre)

Solicitudes de transfusión, registros 
de pruebas, serología infecciosa e 
historias clínicas de los donadores

209 5.28

Carretera Federal México-Puebla, km 34.5, Pueblo de 
Zoquiapan, Ixtapaluca, Estado de México, C.P. 56530, 
Edificio A2, 3er piso en el Departamento de Asuntos 
Jurídicos. 
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