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VIl RELACION DE CATEGORIAS DE AGRUPAMIENTO CON VALOR DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACION Y
DESTINO FINAL

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 1C LEGISLACION

Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 (convenios, bases de colaboracion, X X 4 afios | 2afos | 6 afios X |Muestreo Selectivo
acuerdos, etc.)

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

2C.5 ggt:fciones y representaciones en materia X X 4afios | 2afos | 6 ancs X
2C6 Asistencia, consulta y asesorias X X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
2C.7 Estudios, dictamenes e informes X X 4 afos | 2afios | 6 afos X
2C.8 Juicios contra la Dependencia X X 4 afios | 2afios | 6 afos X Muestreo Selectivo
2C.9 Juicios de la Dependencia X X 4 afos | 2afos | 6 afos X Muestreo Selectivo
2C.10 Amparos X X 4 afios | 2afios | 6 afios X
2C.1 Interposicién de recursos administrativos X X 4 afios | 2 afios | B afios X
2C.12 Opiniones técnico juridicas X X 4afos | 2afos | 6afos X
2C.13 Inspeccién y demgnacuonqé}%‘?_ X X 4 aflos | 2 afios | 6 afios X
2C17 Delito y faltas é"w : X X 4 afos | 2 afios | B afnos X
2C.18 Derechos humanos ; ‘ X X 4 afios | 2afos | 6 afios X

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Carretera Fe %mus Pueblo de Zoquiapan, Municipio de tetapaluca, Estado de México,
30. Tel. 5972 9800 www_hrasl.gob.m:
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administrativos

ONDO PITAL R ONA B, A A - 4 DAD
0D O A
O FROGRA A ® OR A A ® DR
3C.3 Procesos de programacién 4 anos | 2afios | 6 afios g Y A X
Qe X
. ® = "‘r.‘-‘
3C4 Programa anual de inversiones 4 afos | 2afos | 6anos ey 2 =i
~ <
Registro programatico de proyectos 5 ~ 3 %w oq%‘
3C.5 institucionales 4 afos | 2afos | 6 afos S
CHIVO-GENERAL
3C6 Registro programatico de proyectos especiales 4 afos | 2 afios | 6 afos g : ! “ &
3C.7 Programas operativos anuales 4 afos | 2afos | 6 arios VAUDADO
3C.10 Dictamen técnico de estructuras 4 aflos | 2 afos | 6 afos
3C.1 Integr_acné_q y dictamen de manuales de 4afos | 2afos | 6afos Muestreo Selectivo
organizacion
Integracién y dictamen de manuales, normas y " 5 - ;
3C.12 lineamientos de procesos y procedimientos 4 afios | 2 afios | 6 afos Muestreo Selectivo
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa 4 afios | 2afos | 6 aros
3C.14 Certificacion de calidad de procesos y servicios 4afios | 2afos | 6afios

Carretera Federal Méxtico - Puebla Km 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de bitapaluca, Estado de México
C P. 56530, Tel. 5972 9800 www_hrasl.gob.mx




HOSPITAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD

I X T AP ALUGCA

75 sawwp

SECRETARIA DE SALUD
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.15 Desconcentracion de funciones X 4 afics | 2afios | Bafos | X
3C.16 Descentralizacion X 4afos | 2afios | Bafios | X
3C.19 Analisis financiero y presupuestal X 4 afios | 2 afos | 6 afios X
3C.20 Evaluacion y control del gjercicio presupuestal X 4 afios | 2 afios | 6 afos X

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

Carretera Federal México -Puebla Km 34,5, Pueblo de Zoquiapan, Munidpm de betapaluca, Estado de México.
C P. 56530, Tel. 5972 9800 www hrasl.gob.mx
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

4C.3 Expediente Unico de personal X X Safos | 25afios | 30 afios X Muestreo Selectivo
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 4 anos 2 afios 6 anos X
4C.5 Némina de paga de personal X 4 afios 2 afios 6 anos X
\DOS
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal X 4 anos 2 anos 6 afnos X 5\3“ ‘%
Q o
a G >
4C7 Identificacion y acreditacion de personal X 4 afos 2 arios 6 arios X é-;@ ? 5
e P
Control d & &
ontrol de asistencia (vacaciones, descansos y . 5 . g, ISR :
4 licencias, incapacidades, etc.) X 4 afios 2 anos 6 afos X ' ", 6- By 255 g.‘-:‘
o i a ) ~L W 3
4C.9 Control disciplinario X 4 anos 2 anos 6 anos X Se=
4C.10 Descuentos X 4 afios 2 afios 6 anos X ARCHNO GENERAL
4C.11 Estimulos y recompensas X 4 afios 2 afios 6 afos X DE LA NAC‘ON
L W]
4C.12 Evaluaciones y promociones X 4 afos 2 afios 6 anos X vﬁl:iBﬁBG—

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de bitapaluca, Estado de México,
C P.S6530. Tel. 5972 9800 www._hrael.gab.mx
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

4C.13 Productividad en el trabajo X 4 afios | 2 afios | 6 arios X

4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de X 4ofios | Zafics | 8 sfios X
mando

4C.15 Afiliaciones al instituto de seguridad y servicios X 4afios | 2afos | Bafos | X

sociales de los trabajadores del estado

Control de prestaciones en materia econémica
4C.16 (FONAC, sistema ahorro para el retiro, X 4afos | 2afios | Bafos | X
seguros, etc.)

4C.17 Jubilaciones y pensiones X 4 afflos | 2 afios | 6 afios X
4C.18 Programas de retiro voluntario X 4 afios | 2afos | 6 anos X
4C.19 Becas X 4 afios | 2 afos | 6afos X

Relaciones laborales (comisiones mixtas,
4C.20 sindicato nacional de trabajadores al servicio X 4afios | 2afios | Bafios | X
del estado, condiciones laborales)

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e
L ‘ higiene en el trabajo

Carretera Federal México - Puebla kKm 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de txtapaluca, Estado de México.
C P.56530. Tel. 5972 9800 OO www_hrasi.gob.mx
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

w0z | Sopecladtn coniniey derole pfssona | wanos | 2arcs | satos | X
4C.23 Servicio social de dreas administrativas X 4afos | 2afios | Bafios | X
4C.24 Curricula de personal X 4 afios | 2 afos | 6 afos X
4C.25 Censo de personal X 4 afos | 2afos | 6 afos X
4C.26 Expedicién de constancias y credenciales X 4 afios | 2afios | Bafios | X
4C.27 Coordinaci_én laboral con organismos X 4 afios | 2anos | 6 afios X
descentralizados y paraestatales
4C.28 Servicio profesional de carrera X 4 afos | 2afos | 6 afios X
ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

VALIDADO

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de xtapaluca, Estado de México.
C P.56530.Tel. 5972 9800 www_hrasl.gob.mox
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAE!

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal X X 4 anos | 2 afos 6 anos X

5C.4 Ingresos X X 4 afios | 2 afos 6 afios X

5C.5 Libros contables X X 6 afios | 6afios | 12 afios X

5C.6 Registros contables (glosa) X X 6 afos | 6afos | 12 afios X

5C.7 Valores financieros X X 6 afios | 6afios | 12 afos X

5C.8 Aportaciones a capital X X 6 afos | 6 afos 12 afios X

5C.9 Empréstitos X X 6 afos | 6 afios 12 afios X

5C.10 Financiamiento externo X X 6afios | 6afos | 12 afios X

5C.11 Esquemas de financiamiento X X Bafios | Bafos | 12afios | X ARCHIVO GENERAL
5C.12 Qﬁ;%rl?g;gg ¥ optimizacion de recursos X X 4afos | 2 afios & afigs X ﬁ LA NACION
5C.13 | Créditos concedidos X X | 4afos | 2afios | Gafios | X ' \

Carretera Federal México -Puebla Km 34,5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de brtapaluca, Estado de México,
C P.56530.Tel. 5972 9800 www_hrasl.gob.moc
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SECRETARIA DF SALUD

1943 - 2018

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X X 4 afios | 8 afios 12 afios X

5C.14.1 | Gasto corriente X X 1afic | 5afios 6 afos X Q“bﬂj‘} f!zf{.:'_
5C.14.2 | Gasto de inversion X X 4 aflos | 8 afos 12 afios X

5C.15 Transferencias de presupuesto X X 4 anos | 2 afios 6 afos X

5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 4 afios | 2 afios 6 afios X

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos X X 4 afnos | 2 anos 6 afos X

5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos X X 4 afios | 2 afios 6 afos X

5C.19 Pdlizas de diarios X X 4 afios | 2 afios 6 afios X

5C.20 Compras directas X X 4 afios | 2 afios 6 afos X

5C.21 Garantias, fianzas y depésitos X X 4 afios | 2 afios 6 afos

5C.22 Control de cheques X 4 afios | 2 afos 6 anos

5C.23 Conciliaciones X X 4 afos | 2 afios 6 afos

5C.24 Estados financieros X X 4 afos | 2 afos 6 afos X nﬁiﬂ;&:réﬁﬁgcg:za ::

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Puebko de Zoquiapan, Municipio de ixtapaluca, Estado de México.
C P.56530. Tel. 5972 9800 www_hrasl.gob.mx
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SECRETARIA DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1943 - 2018

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

| SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

5C.25 Auxiliares de cuentas X X 4 afos | 2 afios | 6 afos X
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 4afos | 2anos | Bafios | X
5C.27 Fondo rotatorio X X 4 afios | 2afos | Bafios | X
5C.28 Pago de derechos X X 4 afios | 2afios | 6afos | X

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

Carretera Federal México - Puebla Km 34 5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de ixtapaluca, Estado de México.
C P. 56530, Tel. 5972 9800 www_hrasigob.mox
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SECRETARIA DE SALUD
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.3 Licitaciones X 4 afos | 2 afios 6 afos X

6C.4 Adquisiciones X 4 anos | 2 afos 6 anos X
Sanciones, inconformidades y conciliaciones 5 5 -

BC:S derivados de contratos A Hangs | 2ahes Sans X

6C.6 Control de contratos X 4 afios | 2 afos 6 afos X

6C.7 Seguros y fianzas X X 8 afios | 4 afos 12 afios X Muestreo Selectivo

6C.8 Syspensmn, rescision, terminacién de obra X wanss | = shes 6 afios X
publica

6C.9 Bitacoras de obra publica X 8 afios | 4 afios 12 afos X

6C.10 Cah_dad en materia de obras, conservacion y X 4 afos | 2 afos 6 afios X
equipamiento

6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios X 4 anos | 2 anos 6 afios X

6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica X 4 aflos | 2 afios 6 arios X

Conservacion y mantenimiento de la

6C.13 infraestructura fisica

X 4 afos | 2 afios 6 afios X

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de betapaluca, Estado de México.
C P.S6530. Tel 5972 9800 www.hras.gob.mx
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO; HRAEI

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 4 afos | 2 afos 6 afios X
6C.15 Arrendamientos X 4 afos | 2 afios 6 anos X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X X 6 afios | 6afos | 12 afos X Muestreo Selectivo
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles X X 6 afios | 6 afos 12 afios X Muestreo Selectivo
Almacenamiento, control y distribucion de 2 - -
6C.19 bienes miebles X 4 afos | 2 afios 6 afos X
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y - - -
6C.20 o — X 4 afios | 2 afos 6 afos X
6C.21 Control de calidad de bienes e insumos X 4 afios | 2 afios 6 afios X
Control y seguimiento de obras y ;
6C.22 mesaliciones X 4 afos | 2 afios 6 afos X

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de bitapaluca, Estado de México.
C P. 56530. Tel. 5972 9800 www_hras.gob.mx
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SECRETARIA DE SALUD
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2018

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

CODIGO: HRAEI

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

Servicios basicos (energia eléctrica, agua,

HOSPITAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD

X T A P AL UG A

7C.3 . * 4 afos | 2afos | 6 afos
predial, etc.)

7C.4 Servicios de embalaje, fletes y maniobras. 4 afos | 2afos | 6 afos

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia 4 afios | 2 afios | 6 afos
Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y , " "

7C.6 fumigacian. 4 afios | 2 afios | 6 afos

7C.7 Servicios de transportacion 4 afios | 2afios | 6 afios

7c8 Ser_wcaos Qe tglefoma, telefonia celular y aanee | napes | Bapss
radiolocalizacion

7C.9 Servicio postal™ 4 afos | 2afos | 6 afios

7C.10 Servicios especializados de mensajeria 4 afios | 2afios | 6 afios

2C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacién de dafios | 2ancs | 8 angs

mobiliario

Carretera Federal México - Puebla Km 34,5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de ttapaluca, Estado de México.
C P. 56530, Tel. 5972 9800 www_hras.gob.mox

DE LA NACION
VALIDADO
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SECRETARIA DE SALUD

2018

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

CODIGO: HRAEI

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

HOSPITAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD

I X T A P A L U C A

Mantenimiento, conservacién e instalacién de
7C.12 ) . * X 4 afios | 2 afios | 6 afios
equipo de computo
7C.13 Control del parque vehicular X 4 afos | 2afios | 6 afos
7C.14 Control de combustible X 4 anos | 2 afios | 6 anos
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas X 4 afios | 2 afics | B anos
7C.16 Proteccion civil X X 4 afios | 2 afios | 6 afos

*Si contienen comprobaciones de egresos, tienen valor contable y vigencia general.

Carretera Federal México - Puebla Km 34,5, Pueblo de Zoquiapan, M

\5“ Ay %s'—treo Selectivo
C‘ nC'-_.} = P

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
VALIDADO

unicipio de brtapaluca, Estado de México.
C P. 56530. Tel. 5972 9800 www.hraei.gob.mx
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SECRETARIA DESALUD

L X T AarPALUG R
1943 - 2018
ONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD D APA A
OD O RA
O 8 OLO 4 R O [) A OR A O
8C.4 gﬁfgﬁgﬂﬁig;grgizztmdura e X 4afos | 2afios | 6afos | X # :9‘-{\ 3?&
05 | et et delporalce | 3005 | 2atos | anos | X "é
8C.6 Eizirmlro de redes de comunicacion de datos X 4afios | 2afos | Bafios | X Mm
ELANACION
8C.9 Desarrollo informatico X 4anfos | 2afos | Bafos | X v AUDADO
8C.10 Seguridad informatica X 4 afos | 2afos | 6 afos X
8C.11 Desarrollo de sistemas X X 4 afios | 2afios | 6 afios X Muestreo selectivo
8C.12 Automatizacién de procesos X 4 afios | 2 afios | 6 afos X
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico X 4 anos | 2 afios | 6 afios X
8C.16 Administracién y servicios de archivo X 4 afos | 3afios | 7 afios X Muestreo selectivo
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia X 4 afos | 2afos | 6 afos X
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas X 4 afos | 2 afios | 6 afos X

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de betapaluca, Estado de Méxica.
C P. 56530. Tel. 5972 9800 www.hrasl.gob.mx
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1943 - 2018

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Administracién y servicios de otros centros " 3 A .
8C.19 o ——— X 4 afios | 2 afies | 6 afios X Muestreo selectivo
8C.20 Adrnmtstracmn Y presenvacion de:acenos X 4 afos | 2afos | 6 afios X Muestreo selectivo

digitales
8C.21 Instrumentos de consulta X X 2afios | 7 afos | 9afos X

Procesos técnicos en los servicios de - . s
8C.22 e ABIAH X 4 afios | 2 afios | 6 afos X
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacion X 4afios | 2afos | Bafos | X
8C.24 Productos para la divulgacion de servicios X 4 afos | 2afos | 6 afos X Muestreo selectivo
8C.25 Servicios y productos en internet e intranet X 4 anos

ARCHIVO GENERAL

DE LA NACION

Carretera Federal México - Puebla Km 34,5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de tapaluca, Estado i
C P.56530. Tel. 5972 9800 www.fuaﬂ‘.gg.}m WDADO
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SECRETARIA DE SALUD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1943 - 2018

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL

Publicaciones e impresos institucionales X X Muestreo selectivo
9C.4 Material multimedia X 2afios | 1afo | 3afos X Muestreo s j
SRt
9C.5 Publicidad institucional X 1 afio 1 afo | 2 afos X g
9C.6 Boletines y entrevistas para medios X 2afos | 1afo | 3anfos X
9C.7 Boletines informativos para medios X 2afios | 1afo | 3afos X
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas X 2afios | 1afo | 3afos X

Agencias periodisticas, de noticias, reporteros,
9C.9 articulistas, cadenas televisivas y otros medios de X 2afios | 1afo | 3 afios X
comunicacién social

9C.10 Notas para medios X 1 afio 1afo | 2afos X a R 2

9C. 11 Prensa institucional X 2afos | 1afo | 3afos X Y&M,
9C.13 Comparecencia ante el poder legislativo X 2afos | 1afio | 3afos X

9C.14 Actos y eventos oficiales X 2afos | 1afio | 3aros X Muestreo selectivo

9C.15 Registro de audiencias publicas X 1 afio 1afio | 2 afios X

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de btapaluca, Estado de México.
C P. 56530. Tel. 5972 9800 www_hrasl.gob.mx
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HOSPITAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SECRETARIA DE SALUD

I X T A P A L U C A

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL

9C.16 Invitaciones y felicitaciones X 2 afios 1 aflo 3 afos X
9C.17 Servicios de edecanes X 1 afio 1 afo 2 afos X
9C.18 Encuestas de opinién X 2 afos 1 afo 3 afos X

Carretera Federal México - Puebla Km 24.5, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de btapaluca, Estado de México.
C P. 56530. Tel. 5972 9800 www hrasl.gob.mx
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ALTA ESPECIALIDAD
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1943 - 2018

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 10C CONTROL DE ACTIVIDADES PUBLICAS .

10C.3 Auditoria X X 4 aflos | 2 afos | 6 afos X Muestreo selectivo
10C.7 Participantes en comités X 4 afios | 2 arfos | 6 anos X
10C.14 Declaraciones patrimoniales X X 1 afo 1 afio 2 afios X Muestreo selectivo
10C.15 Entrega-recepcion X X 4 afos | 2afios | 6 afos X Muestreo selectivo
10C.16 Libros blancos X 4 afos | 2 afios X
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 11C PROGRAMACION, INFORMACION. EVALUACION Y POLITICAS

 Jh

is HOSPITAL REGIONAL

= ALTA ESPECIALIDAD

I X T A P AL U C A

11C.6 Planes nacionales X 4 afios | 2afos | 6 afos X Muestreo selectivo
11C.7 Programas a mediano plazo X 4 afios | 2afos | 6 afios X
11C.8 Programas de accion X 4 afos | 2afos | 6afios | X
11C.10 Sistema nacional de informacion estadistica X 4 afios | 2 anos | 6 anos X
Nermas de elaboracion y actualizacion de la - ” 5
TE.17 infarmacsn sstaaistca X 4 afios | 2 afios | 6 afios X
Captacion, produccion y difusion de la . . p ;
11C.12 Ififorifiacion estadistica X 4 afios | 2anos | 6 afos X Muestreo selectivo
11C.13 Desarrollo de encuestas X 2 afios 1 afio | 3 afios X
Grupo interinstitucional de informacion . - »
11C.14 (comités) X 4 afios | 2afios | 6 afhos X
11C.15 Evaluacién de programas de@&wos %, X 4 afios | 2 afos | 6 afios X
P o J—.
11C.16 Informe de labores 50 G§ ) ?; % X 4 afios | 2 afios | 6 afos X Muestreo selectivo
1 N

11C.17 Informe de ejecucion _.3- X 4afos | 2afios | Bafios | X
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 11C PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11C.18 Informe de gobierno X 4 afos | 2afos | 6 afos X Muestreo selectivo
11C.19 Indicadores X 4 afos | 2aflos | 6afos | X
Indicadores de desemperio, calidad y . 5 5
11C.20 productividad X 4afos | 2afos | 6afos | X
11C.21 Normas para la evaluacion X 2afos | 1 afio | 3afos | X
11C.22 Modelos de organizacion X 4anos | 2afos | 6afos X

ARCHIVO GENERAL
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VALIDADO

Carretera Federal México - Puebla Km 345, Pueblo de Zoquiapan, Municipio de bitapaluca, Estado de México.
C P. 56530, Tel. 5972 9800 www_hrael.gob.rm:



75 SALUD | ;%

1943 -

SECRETARIA DE SALUD

FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

CODIGO: HRAEI

SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

HOSPITAL REGIONAL
ALTA ESPECIALIDAD

1 X T AP AL U C A

68 | ot s St X fafio | 1ao | 2aflos | X

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion X X 4anos | 2afios | 6anos Muestreo selectivo
12C.7 Portal de Transparencia X X 4 aflos | 2 afios | 6 afios Muestreo seiecti'vo
12C.8 Clasificacién de informacion reservada X X 4 afios | 2 afios | 6 afos Muestreo selectivo
12C.10 Sistema de datos personales X X 4 afios | 2afios | 6 afos Muestreo selectivo
12C.12 Archivo del presidente electo X 3 afos
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION:1S GOBIERNO

18.1 Junta de Gobierno X 4 afos | 2afios | 6 afos X
18.2 Patronato X 4 afios | 2afos | 6afos X
183 Consejo Técnico Consultivo X 4 afios | 2afios | 6 afios X
1S.4 Sesiones de Comités (Cuerpos Colegiados) X - 4 anos | 2 afios
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 2S INVESTIGACION

2S.1 Desarrollo de Proyectos de Investigacion X 4 afios | 2 afios | 6 afios X Muestreo selectivo

282 Evaluacion de los investigadores por las
’ comisiones externas en investigacion

28.3 Asesorias en materia de investigacion X 4 afos | 2afos | 6 afos X

25 4 Organizacion de eventos cientificos y

i : i A A i re v
académicos de investigacion X 4afos | 2afos | 6 arios X Muestreo selectivo

28.5 Intercambios académicos y cientificos X 4 afos Muestreo selectivo
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA

CODIGO: HRAEI

SECCION: 38 ENSENANZA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ls  HOSPITAL REGIONAL
A=~ ALTA ESPECIALIDAD

351 Diserio de planes académicos 4 afios | 2 afos | 6 afios

38.2 Expediente de alumnos 1 afo 1 afio | 2 anos Muestreo selectivo
Evaluacién de la calidad de los programas - - " .

383 educatives 4 afios | 2afios | 6 anos Muestreo selectivo
Servicio social y practicas profesionales de . . =

354 alumAEs & 14 Sntidad 4 anos | 2afnos | 6 afios
Evaluacién de planes educativos por érganos - _ s

385 SIS 4 afios | 2afios | 6 afos

38.6 Vinculacién interinstitucional

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Pueblo de Zoqui

C P. 56530, Tel. 5972 9800 www.
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FONDO: HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE IXTAPALUCA
CODIGO: HRAEI

SECCION: 4S ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

451 Atencién de Urgencias X 4 anos 2 afos 6 anfos X

48.2 Servicios de Consulta Externa y Especialidades X 4 afos 2 anos 6 afios X

4S8.3 Integracion del Expediente Clinico X X 5 anfos 1 afio 6 anos X Muestreo selectivo

Servicios Auxiliares de Diagnostico y "

454 Tratamisnts X 4 anos 2 afos 6 anos X

48.5 Servicios Quirdrgicos X 4 afios 2 afios 6 arfios X

4S.6 Transfusion Sanguinea (banco de sangre) X 10 afos 5 afos 15 afios X Muestreo selectivo
48.7 Vigilancia Epidemiolégica X 4 afios 2 afios 6a b e l’/ Muestreo selectivo
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Documento Vigencia

Minutarios, ofi

T e S PO S Pk

cios de conocimi (copias), notas informativas

= A e T

“co s (copias)

y oficios circulare

los
1 documentos originales se encuentran en la unidad administrativa correspondiente, debido a que 1 afio
Unicamente son copias simples de conocimiento y no fungen como un tramite administrativo.
Formatos de: volantes de turno de correspondencia, bitacoras, vales de préstamo de expedientes, vales
2 de préstamo de instrumental hospitalario. 1 afio
Solicitudes de servicio de: préstamo de vehiculos para transporte de personal, de mensajeria o traslado:
3 mantenimiento, copias de vales de abastecimiento a almacén (solicitud, surtimiento, confirmacion). 1 afio

Expedientes de control interno sobre el personal adscrito a las areas (controles de asistencia, copias de
incidencias, permisos, vacaciones, expedicion de credenciales, alimentos, batas) los documentos
4 originales se encuentran en la unidad administrativa correspondiente, debido a que Unicamente son 1 afio
copias simples de conocimiento y no fungen como un tramite administrativo.

Copias de actas de Comités y Subcomités, cuando no se trate del area generadora, los documentos
originales se encuentran en la unidad administrativa correspondiente, debido a que Unicamente son

g copias simples de conocimiento y no fungen como un tramite administrativo. 1t
Copias de hojas de datos generales del paciente, reporte de habitacion y recetarios, ya que el origina SE

6 encuentra en el expediente correspondiente. 1 afio
Copias de Diarios Oficiales y normatividad de otras Instituciones o Entidades que solo se re

7 consulta y unicamente son de apoyo informativo.
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Documento Vigencia

Copias de solicitudes de cheques y de documentos de comprobacion de gastos. 1 afo
9 Ordenes de trabajo, de reproduccion y copias (fotocopiado y engargolados). 1 afio
10 Formatos de quejas, sugerencias y felicitaciones, notificaciones y respuestas del mismo asunto. 1 afio
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

1943 - 2018

El presente Catalogo refleja 16 secciones (12 comunes y 4 sustantivas), asi como 193 series y 2 sub series, mismas
que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final

Ixtapaluca, Estado de México a 11 de septiembre de 2018.

APROBACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

MIEMBROS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

LIC. GUADALUPEROSA DUENAS DONNADIEU
PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA Y

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA  SUPLENCIA DEL IC. PABLO VILLARREAL SALAZAR,
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL

HOSPITAL REGIONAL DE ALTA ESPECIALIDAD DE
IXTAPALUCA

Q2

oy

EFREN LOZANO RODRIGUEZ
#ARCHIVO GENERAESPONSABLE DE LA CAQRDINACION DE ARCHIVOS

DE LA NACION Y MIEMBRO DEL COMNE DE TRANSPARENCIA
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--

Carretera Federal México - Puebla Km 34.5, Pusblo de Zoquiapan, Municipio de bitapaluca, Estado de Méxica,
C P. 56530. Tel. 5972 9800 www.hrasl.gob.mo



