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CIRCULAR No. 09

Hora: _JQ.5l _ Rubrica: 9_\':_

Recibe: AL 1 ca Gonzulel

COMISIJNES OFICIALES EN EL EXTRANJERO " 4

A TODO EL PERSONAL DEL HRAEI - :
PRESENTE 1044 @’/

De conformidad con el oficio No. S5-000243 2019, de fecha 1 de julio de 2019, signaflo por el Secretario de Salud el Dr. Jorge

Carlos Alcocer Varela, se instruye a todo servidor publico que pretenda desarrollar Una Comisién Oficial en el Extra njero, que

previo a realizar un tramite interno (Solicitud ante el Comité de Ensefianza y Ca1acitacic‘>n, la Comision Central Mixta de
I

Capacitacion y la Subdireccion de Recursos Humanos), debera presentar para el|visto bueno del Secretario de Salud, lo
siguiente:

A “Formato de Solicitud de Aprobacién para Comisién Oficial en el |Extranjero” (Disponible en la pagina
https//www.hraei.gob.mx/rH/recursps_humanos en la seccién de RecursosfHumanos, en el Mddulo de Capacitacion
y Desarrollo, selecciona “Permisos Administrativos” y descarga el Formato He Solicitud vigente para las comisiones

al extranjero), debidamente llenado ly suscrito por el interesado y acompangda de la siguiente documentacion:

B. Invitacién (oficio, carta, correo el ctronico, programa) para acudir al fevento en e extranjero, asi como la
documentacion que justifique dicha solicitud.

C. Carta compromiso firmada por el solicitante y con visto bueno de la Directdra General del Hospital Regional de Alta
Especialidad Ixtapaluca (HRAEI), en ‘ I que se manifieste la responsabilidadjde que dicha comision esté vinculada al
cumplimiento de actividades prioritarias, relacionadas con sus funciones su stantivas, el beneficio que se obtendra y
que dicho viaje oficial resulte estrictamente necesario.

D. Perfil profesional actualizado del candidato, en el que se debera precisar lagfunciones que realiza actualmente, con
teléfono de contacto y correo electrdnico.

E. En el mismo sentido, a su regreso debera entregar un informe que contehga las actividades realizadas, objetivos
logrados y el beneficio en el desempeno de sus funciones,

Todas las solicitudes e informes deben ser gestionados de manera personal y en ori

Varela, Secretario de Salud y hacerlas llegar en la direccién: Av. Homero 213, Polanc

Ciudad de México, CDMX, en la Ventanilla 1, en un horario de 09:00 a 17:00 horas.
[as habi anticij L la ent

inal dirigidas al Dr. Jorge Carlos Alcocer
, Polanco V Secc, Miguel Hidalgo, 11560

La resolucién del tramite

e gestione ante el Secretario de Salud, tendra que anexaf copia de la respuesta a la solicitud que
realice forma interna ant

Igs instancias del HRAEI, en la que haya ingresado su solicifud.

Finajmente se indica la minifestacion seﬁeﬁa?::é"én-e-l oﬂcno;efe;lao’ ue ala Ietl’a dicg: "Queda estrictamente prohibido a las
Y los\servidores (as)publicds (as) della Secretarja de Salud, realizar romoa'onesta titfo personal ante algdn pais, organismo
interpacional y/o personal para asistir endeprasentacion de./a.dependengia, a clalguler evento al extranfero”.
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Dra. Alma Rosa Sanchez Conejo. -Directora General del HRAEI. Presente. Para su conocimiento ; == t ;
Dr. Gilberto Adridn Gasca Lopez. - Director Médico del HRAEI, Presente. Para sus conocimiento 7} /\_/ 1 E
Dr. Héctor Marino Zavala Sanchex. - Director de Operaciones del HREI Plesente. Para su conacimiento. whe EI_G_ — A g
Dr. Gustavo Acosta AIhmmna.-lJlm:MdePl_lng:ién,l anza del HREI, Presente, Panisu conocimiento. L b amecman AVDRICAS e 2 i
M.T.L. Miguel Angel Cérdoba Avila. - Responsable de los d-;:Menm Para su conocimiento | T
Lic. Maria Isabel Guzmian Garcia. - snrmr\(i'uuu‘lns 3. Presente. Para su conocimiento | L o) I J
i T | .
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